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Delovno mesto

Registrska št.: PH41070

Število delovnih mest: 1

Število ogledov: 113

Datum objave: 13. 6. 2024

Prijava do: 13. 7. 2024

Opis del in nalog

�SODELUJE  PRI  VZDRŽEVANJU  IN  IZBOLJŠEVANJU  KAKOVOSTI  V  SKLADU  Z  ZAHTEVAMI  SISTEMA  VODENJA  KAKOVOSTI,

POTREBAMI  PROCESOV,  POLITIKO  ZAVODA  OZIROMA  ZAKONODAJO  PODROČIJ,  �SODELUJE  PRI  VZDRŽEVANJU  IN

IZBOLJŠEVANJU  VARNOSTI  V  SKLADU  Z  ZAHTEVAMI  SISTEMA  VODENJA  KAKOVOSTI,  POTREBAMI  PROCESOV,  POLITIKO

ZAVODA  OZIROMA  ZAKONODAJO  PODROČIJ,  �  UPRAVLJA  Z  MERILNO  IN  MEDICINSKO  OPREMO  ZAVODA  V  SKLADU  S

POTREBAMI  PROCESA,  POLITIKO  ZAVODA  OZIROMA  ZAKONODAJO  PODROČJA,  �SODELUJE  PRI  UPRAVLJANJU  Z

DOKUMENTARNIM IN ARHIVSKIM GRADIVOM �PAPIRNO, ELEKTRONSKO� V SKLADU S POTREBAMI PROCESA, POLITIKO ZAVODA

OZIROMA ZAKONODAJO PODROČJA, �OPRAVLJA DRUGE NALOGE PO NAVODILIH NADREJENEGA.

Nudimo

Trajanje zaposlitve: nedoločen čas

Poskusno delo: 4 mes.

Delovni čas: 40 ur/teden

Pričakujemo

Izobrazba:

višješolska (prejšnja), višja strokovna

Delovne izkušnje: 1 leto

Znanje jezikov:

slovenski jezik: razumevanje tekoče, govorjenje tekoče, pisanje tekoče

Računalniška znanja:

urejevalniki besedil - osnovno

delo s preglednicami - osnovno

delo z bazami podatkov - osnovno

Drugo

Od  kandidata  pričakujemo:  -  dobro  obvladovanje  orodij  MS  Office,  Word,  Excel,  interneta,  elektronske  pošte  -  opravljeno

izobraževanje za notranjega presojevalca v okviru sistema kakovosti ter opravljen preizkus strokovne usposobljenosti za delo z

dokumentarnim gradivom (v koliko kandidat nima opravljenih usposoabljanj, ju bo moral opraviti najkasneje v enem letu od sklenitve

pogodbe o zaposlitvi). - sposobnost profesionalnega komuniciranja, - odgovornost za spoštovanje predpisov na področju varovanja

in upravljanja osebnih podatkov, varnosti in zdravja pri delu ter požarne varnosti in pa za lastno delo.

Način prijave

kandidati naj pošljejo vlogo po pošti

kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti

Kontakt za kandidata

Kontaktna oseba: JERCA ZUPAN

E-naslov: kadri@pb-begunje.si

Naslov: Begunje na Gorenjskem 55 , 4275 BEGUNJE NA GORENJSKEM
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