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ZDR. ADMINISTRATIVNI SODELAVEC V (1) - M/Z | @
RADOVLJICA
PSIHIATRICNA BOLNISNICA BEGUNJE, BEGUNJE NA
GORENJSKEM

Delovno mesto

Registrska st.: PL39657
Stevilo delovnih mest: 1
Stevilo ogledov: 308
Datum objave: 25. 9. 2024
Prijava do: 30. 9. 2024

Opis del in nalog

https://www.ess.gov.si/iskalci-zaposlitve/iskanje-zaposlitve/iskanje-de...

- VPISUJE IN UREJA TEKSTOVNI DEL POPISA BOLEZNI, - VPISUJE SPREJEME IN ODPUSTE V INFORMACIJSKI SISTEM, - IZPISUJE
RECEPTE, NAPOTNICE, NAROCA PREVOZE, IZPOLNJUJE POTRDILA O HOSPITALIZACIJAH, - VNASA STATISTICNE PODATKE ZA
PACIENTE, - ARHIVIRA ZDRAVSTVENO DOKUMENTACIJO, - OBRACUNAVA IN FAKTURIRA ZDRAVSTVENE STORITVE, - OPRAVLJA
BLAGAJNISKE POSLE, - VODI BLAGAJNISKE PREJEMKE SAMOPLACNIKOV IN DOPLACNIKOV IN IZSTAVLJA FAKTURE, - SKRBI ZA
VZDRZEVANUJE IN IZBOLJSEVANJE KAKOVOSTI, - OPRAVLJA DRUGE NALOGE PO NAVODILIH VODJE.

Nudimo
Trajanje zaposlitve: dolo¢en ¢as, 12 mesecev
Poskusno delo: 2 mes.

Delovni ¢as: 40 ur/teden

Pri¢akujemo

Izobrazba:

srednja strokovna, srednja splosna
Delovne izkuSnje: ni zahtevano

Znanije jezikov:

slovenski jezik: razumevanje tekoce, govorjenje tekoce, pisanje teko¢e

Racunalnis$ka znanja:

urejevalniki besedil - osnovno
delo s preglednicami - osnovno
delo z bazami podatkov - osnovno

Drugo

Kandidat naj ima srednjo raven izobrazbe: strokovne, upravne, administrativne, ekonomske ali gimnazije, pozna delo z raCunalnikom
ter je sposoben profesionalnega komuniciranja. Zeleno je poznavanje programa Birpis ter desetprstno slepo tipkanje. MoZnost

kasnejSe zaposlitve za nedoloc¢en ¢as.

Nacin prijave

kandidati naj posljejo vlogo po posti
kandidati naj posljejo vlogo po e-posti
Kontakt za kandidata

Kontaktna oseba: MONIKA STEFELIN
E-naslov: kadri@pb-begunje.si

Naslov: Begunje na Gorenjskem 55 , 4275 BEGUNJE NA GORENJSKEM
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